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Bogotá D.C., agosto de 2025 

 

Doctor: 

ANDRÉS FELIPE HORTA ROJAS 

EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL PACIFICIO S.A. E.S.P.- DISPAC 

Av. Calle 26 No 69 D- 91, Torre 1 Oficina 804, Centro Empresarial Arrecife 

Tel: (571) 4672203 

Bogotá D.C 

 

Asunto: Informe número 02 de actividades correspondientes al contrato DG-0078-2025. 

En el siguiente informe se describen las actividades realizadas en el periodo comprendido del mes 

de julio de 2025, en el marco del contrato DG-078-2025, cuyo objeto es: “Prestación de servicios 

profesionales de asesoría jurídica para la empresa DISPAC S.A E.S.P.” 

ACTIVIDAD EVIDENCIA RUTA 

Asesoría jurídica en la 
ejecución de las actividades 
que corresponden a la 
planeación y elaboración de 
procesos contractuales en 
todas sus etapas, así como en 
la gestión contractual,  (…) 

Se gestionaron los 
siguientes trámites 
contractuales:  
 

1. La elaboración del 
proceso de 
contratación DG 
104 de 2024, 
Revisión jurídica 
de Documentos 
precontractuales 
y Contractuales. 

2. Elaboración del 
proceso de 
contratación 
contrato DG 103 
de 2024, estudio 
de documentos 
jurídicos, 
elaboración de 
documentos 
precontractuales 
y contractuales. 

3. Elaboración 
proceso de 
contratación DG 
108 de 2025, 
elaboración del 
contrato, 
designación de la 
supervisión y 
estudio de 
pólizas. 

4. Elaboracion 
proceso de 
contratación DG 
111 DE 2025. 

 
1. W:\A_O 2025\1.  

CONTRATOS\DG-104-
2025 HERMES JAVIER 
BARRERA BLANCO 

2. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-103-
2025- JESUS PANTOJA 
ABOGADO 

3. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-108-
2025 MEDIDA 
CENTRALIZADA TIPO 
AMI 

4. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-111-
2025 Renovación Amazón 

5. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\3. 
ÓRDENES DE 
COMPRA\ODC-018-2025- 
INSCRIPCIÓN 
SEMINARIO BP 
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5. Elaboracion orden 
de compra ODC 
018 de 2025 

Proyección de los documentos 
requeridos por parte de LA 
EMPRESA, 
tales como: conceptos, 
recomendaciones, 
orientaciones, memorandos, 
oficios, directivas, informes, 
citaciones, actas, acuerdos y 
demás documentos que sean 
requeridos. Así como aquellos 
que se dirimen por 
parte de LA EMPRESA. 

Se proyectaron las 
siguientes certificaciones: 
 

- Certificación 
contrato DG- 069 
de 2025 
 

Las rutas corresponden a la 
carpeta de cada contrato, puesto 
que, se remitieron a la persona que 
las proyecto.  
 

1. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-069-
2025- JAINHA 
ALTAMAR\6.CERTIFICAC
IONES 

Asesoría a la empresa en 
asuntos del área del derecho 
administrativo, contractual y de 
los servicios públicos. 

 
Durante el desarrollo del 
objeto contractual se 
efectuó la asesoría en 
temas administrativos 
relacionados con los 
procesos de contratación 
elaborados durante el mes 
de julio de 2025. 

 
N/A 

Apoyar los trámites de los 
procesos contractuales en 
todas sus etapas que se 
adelanten en SECOP II o la 
plataforma que haga sus 
veces, así como velar por su 
correcta publicación y realizar 
seguimiento a la ejecución de 
los mismos, en aras de 
presentar las observaciones 
respecto de las acciones de 
mejora, si es el caso. 

Se apoyó en el cargue en 
Secop II del proceso de 
contratación DG 108 DE 
2025 
 
CIERRES 
CONTRACTUALES DE 
LOS SIGUIENTES 
CONTRATOS: 
 

1. DG021DE 2024 
2. DG 031 DE 2024 
3. DG 034 DE 2024 
4. DG037 DE 2024 
5. DG 085 DE 2024 

 
 

 

W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-108-2025 
MEDIDA CENTRALIZADA TIPO 
AMI 
 

1. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-021-
2024 
TRANSARCHIVOS\8. 
TERMINACIONES 

2. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-031-
2024 ENERGY\6-
TERMINACION 

3. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-034-
2024 Optimus Lecturas 
fronteras\7. 
TERMINACIÓN 

4. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-037-
2024- 
COMUNICACIONES\TER
MINACIÓN 

5. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-085-
2024 - 
Embobinado\TERMINACI
ÓN 

Atención de consultas o 
elaboración de conceptos 
jurídicos con relación a los 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual se 
abordaron consultas 

N/A 
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asuntos jurídicos, legales o 
contractuales que sean 
sometidos a su consideración. 

jurídicas relacionadas con 
el proceso de contratación 
Interruptor la Virginia. 

Utilizar, alimentar y actualizar 
el sistema de información 
documental utilizado por la 
Empresa, garantizando que se 
cumplan con las condiciones 
del archivo y la gestión 
documental. 

Considerando los cierres 
contractuales de los 
siguientes procesos: 
 

1. DG021DE 2024 
2. DG 031 DE 2024 
3. DG 034 DE 2024 
4. DG037 DE 2024 
5. DG 085 DE 2024 

 
1. W:\A_O 2024\2. 

CONTRATOS\DG-
021-2024 
TRANSARCHIVOS\8. 
TERMINACIONES 

2. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-
031-2024 ENERGY\6-
TERMINACION 

3. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-
034-2024 Optimus 
Lecturas fronteras\7. 
TERMINACIÓN 

4. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-
037-2024- 
COMUNICACIONES\
TERMINACIÓN 

5. W:\A_O 2024\2. 
CONTRATOS\DG-
085-2024 - 
Embobinado\TERMIN
ACIÓN 

Apoyar en la preparación, 
desarrollo y de requerirse, 
participación en las reuniones 
de los Comités de LA 
EMPRESA, así como en la 
revisión de los asuntos que allí 
se llevan. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 

N/A 

Proyección de las respuestas a 
los derechos de petición 
formulados por los contratistas 
y entes de control, que sean de 
competencia de la GERENCIA. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 

N/A  

Proyección de las respuestas a 
las tutelas formulados por los 
actores externos, que sean 
competencia de la GERENCIA. 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 

 
N/A 

Representar a la EMPRESA 
judicial y extra judicialmente 
por solicitud del SUPERVISOR 
o el GERENTE 

Durante el desarrollo del 
objeto contractual no se 
desarrolló esta actividad 
 

N/A 
 
 

Los demás que le sean 
asignados por la Gerencia 
General, Secretaría General o 
el SUPERVISOR con relación 
al objeto del contrato. 

Se proyectó oficio con las 
observaciones al proceso 
de contratación DG-099 
de 2025. 

1. W:\A_O 2025\1.  
CONTRATOS\DG-099-
2025- BELTRÁN PARDO 
PROCESO SIC\5. 
EQUIPO MÍNIMO 
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Esteffany Taboada Redondo 
C.C. 1.102.857.798 
estefy7898@htomail.com 
Cel. 3016372269 

mailto:estefy7898@htomail.com

